ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ управління соціального 

захисту населення Синельниківської 

райдержадміністрації

26.12.2019 №136
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

КОМПЕНСАЦІЙНА ВИПЛАТА ФІЗИЧНІЙ ОСОБІ, ЯКА НАДАЄ СОЦІАЛЬНІ ПОСЛУГИ
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	Прийом документів, що подаються заявником для отримання державної допомоги.

Перевірка правильності заповнення заяви та повноти документів, що підтверджують право заявника на відповідний вид соціальної підтримки.
Реєстрація заяви на отримання допомоги  в журналі обліку заяв.
Видача заявникові повідомлення (відривного талона) про прийняття заяви та документів.
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	ЦНАП
	У день звернення заявника

	2
	Підготовка, оформлення та надсилання запитів до відповідних підприємств, установ, організацій та закладів на підставі отриманих заяв.
Формування особових справ та передача перевірених документів до управління соціального захисту населення Синельниківської РДА.
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	ЦНАП
	У той же робочий день 

	3
	Проведення призначення, підготовка проекту рішення (протоколу призначення або відмови у призначенні), роздруківка прийнятих рішень та повідомлень.
	Відділ прийняття рішень управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	10 днів

	4
	Реєстрація в журналі прийнятих рішень. 

Передача особових справ на візування для здійснення нарахувань
	Відділ прийняття рішень управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	1 день

	5
	Передача повідомлень до  керівника управління соціального захисту населення Синельниківської РДА.
	Начальник або заступник начальника управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	
	+
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	1 день

	6
	Передача повідомлень про призначення, перерахунок, відмову у наданні державної допомоги до ЦНАПу
	Відділ прийняття рішень управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	1 день

	7
	Видача повідомлення про призначення або відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	+
	
	
	
	ЦНАП
	У той же робочий день, коли отримано та зареєстровано результат з надання адміністративної послуги


Умовні позначки:  В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: на підставі Закону

