ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ управління соціального 

захисту населення Синельниківської 

райдержадміністрації

26.12.2019 №136
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРШНЬО ПЕРЕМІЩЕНОЇ ОСОБИ
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	Прийом документів, що подаються особою або її законним представником для офор-млення та видачі довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	ЦНАП
	1 день

	2
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	ЦНАП
	1 день

	3
	Прийняття рішення про видачу довідки ВПО
	Відділ обліку особових справ та контролю за нарахуванням усіх видів державних соціальних допомог

управління соціального захисту населення
Синельниківської РДА
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	1 день

	4
	Видача довідки та передача до Центру надання адміністративних послуг
	Відділ обліку особових справ та контролю за нарахуванням усіх видів державних соціальних допомог

управління соціального захисту населення

Синельниківської РДА
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	1 день


Умовні позначки:  В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: на підставі Закону

