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наказ управління соціального 

захисту населення Синельниківської 

райдержадміністрації

26.12.2019 №136
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИДАЧА ПОСВІДЧЕНЬ БАТЬКІВ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї ТА ПОСВІДЧЕНЬ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї У ЗВ’ЯЗКУ З ДОСЯГНЕННЯМ ДИТИНОЮ 6-річного ВІКУ
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	Прийом документів, що подаються заявником для отримання посвідчень батьків багатодітної сім’ї  та посвідчень дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку з досягненням дитиною 6-річного віку.

Перевірка правильності заповнення заяви та повноти документів для отримання посвідчень батьків  багатодітної сім’ї  та посвідчень дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку з досягненням дитиною 6-річного віку.

Реєстрація заяви на отримання посвідчення в  журналі обліку заяв.
Видача заявникові повідомлення (відривного талона) про прийняття заяви та документів.

	Аадміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	ЦНАП
	У день звернення заявника

	2
	Передача перевіреного пакету документів до управління соціального захисту населення Синельниківської РДА.
	А адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	ЦНАП
	1 день

	3
	Заповнення бланків посвідчень батьків багатодітної сім’ї  та посвідчень  дитини з багатодітної сім’ї відповідно до наданих документів (у зв’язку з досягненням дитиною 6-річного віку).
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку громадян пільгової категорії населення управління соціального захисту населення Синельниківської РДА 
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	4 дні

	4
	Внесення відміток про видачу посвідчень у реєстраційній книзі видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї  та у реєстраційній книзі видачі посвідчень  дитини з багатодітної сім’ї.
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку громадян пільгової категорії населення управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	2 дні

	5
	Підписання посвідчень та скріплення печаткою управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	Начальник управління соціального захисту населення Синельниківської РДА  
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	1 день

	6
	Підготовка актів прийому-передачі посвідчень від управління соціального захисту населення Синельниківської РДА до Іларіонівського ЦНАП.
Підготовка актів про видачу посвідчень батькам багатодітної сім’ї.  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку громадян пільгової категорії населення управління соціального захисту населення Синельниківської РДА  
	+
	
	
	
	Управління соціального захисту населення Синельниківської РДА
	1 день

	7
	Передача актів та посвідчень батьків багатодітної сім’ї  та посвідчень дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку з досягненням дитиною 6-річного віку або мотивована відмова у видачі посвідчення до Центру надання адміністративних послуг.
	адміністратор ЦНАПу 
	+
	
	
	
	Відділ соціального захисту населення
	1 день 

	8
	Видача посвідчень за результатами розгляду адміністративної справи, пояснення батькам умов користування та зберігання посвідчень або мотивована відмова.
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	+
	
	
	
	ЦНАП
	У той же робочий день, коли отримано та зареєстровано результат з надання адміністративної послуги


Умовні позначки:  В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: на підставі Закону

